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NamarJudul SOP Pengujian Konsekuensi lnformasi Publik

Dasar Hukumt Kualifika6i Pelaksana:
1. Undang-Undeng Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan informasi pubtik
2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 201O tenlang pelaksanaan Undang-Undang Nomor
'14 tahun 2008 tentsng Keterbukaan lnformasi publik
3. Peraluran Menteri Komunikasi dan lnformatika Nomo|I O Tahun 201O tsntang pedoman
Peng6lolaan lnformasi dan Dokumentasi di Lingkungan Komunikasi dan lnformatika
4. Peraturan Menleri Dalsm Neg6ri Nomor 3 Tahun 2017 tentang pedoman pengelolaan
Pelayanan lnformasi dan Dokumontasi Kementerian Dalam N€geri dan pemerintahan Oaerah
5. Peraluran Komisi lnformasi R6publik lndonesia Nomor 1 Tahun 20lO tentang Staadar
Layanan lnformasi Publik.
6. Peraturan Komisi lnformasi Republik lndonesia Nomor 1 Tahun 2017 tentang
Pengklasifikasian lnformasi Publik
7. Peraluran Gubernur Nomo|l75 tahun 2016 tentang Layanan lnformasi publik
8. Keputusan Gub€mur Nomor 839 tahun 2017 Tentang peiabat pengelola lnformasi Dan
Dokumentasi Provinsi Deerah Khusus lbukola Jakarta
9. Keputusan Kepala Oinas Kesehatan Nomor541 Tahun 2Oi9 Tentang penunjukan Dan
Penetapan Pejabat Pengelola lnformasi dan Dokumentasi Dinas Kesehatan provinsi Daerah
Khusus lbu Kota Jakarta Tahun Anggeran 20i9

1. PPID memahami Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 175 tahun 2016 tentang Layanan lnformasi publik
2. Petugas lnformasi memiliki kemampuan

a) Memahama pendokumentGian, kearsipan dan f,engelolaan informasi
b) iilemahamidan dapat menguas€i teknologi informasi,
c) Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi publik

Keterkallan:
SOP ini terkait dengan

1- SOP Surat l\4asuk
2 SOP Surat Keluar
3. SOP Rapat

P€ralatan/Parl€ngkapan:
1. Desk (meia) Layanan lnformasi
2. Komputer
3. Printer
4. lnternel
5. Surat eleKronik
5. Telepon dan fax
7. Suravnota dinas
8. Danar lnformasi Publik
9. Daftar lnformasi yang di Kecualikan
10. Matriks uii Konsekuensi
11. Surat Keputusan klasifikasi informasi yang dikecualikan



Peringatan:
SOP ini berpengaruh terhadap pelaksanaan SOp lainnya. Apabila SOp initidak berjalan dengan baik,
maka kegiatan lidak dapat dipertanggungjawabkan oleh instanEi.

Pencatatan dan Pendataah:
1. Dokumen kegiatan



Mutu Baku
Aktivitas PPID Dinas

Kosohatan
PPID Provinsi Tim Pertimbangan Persyaratan/

Ke n
Waktu Output Kelersngan

n melakukan kajian atas
informasi/dokumen yang diminta oleh
pomohon inlormasi dan bslum temasuk
dalam Daflar lnformasi Publik (DlP) dan
menyampaikan hasil kajian tersebut kepada
PPID Provinsi

D Oinas

--

l.Surat p€rmohonan
inrormasi
2. Berkavdokum€n
kelengkapan permohonan
sengketa informasi
3. Regulasi keterbukaan
informasipublik

Pada haridan
jam kerja

1. B€rkas permohonan
inrormasi

. Hasil kajian/usulan
daftar informasiyang
dikecualikan

rat i,4asuk

Menginventariskan seluruh kajian
informasi/dokumen yang diusulkan oleh PPID
Dinas Kesehatan dan tidak termasuk dalam
DIP kemudian menOkaji informasydokumen
torsebut bersama-sama PPID Oinas
Kesshalan dongan msnyampaikan hasil
kajian kepada lim pertmbangan

anlusulan daflar
informasi yang dikecualikan
2. Dasar hukum
p€ngecualian informasi
publik
3. Matriks u.ii konsekuensi

st

jam kerja
hari dan 'l.Nota Dinas

2. B€rita acara
klasifrkasi intormasi
publik

n pertimbangan terhadap
informasi/dotumen yang dimaksud
berdasarkan Undang-Undang serta kepatutan
dan kepentingan umum kepada PPIO Provinsi

Nrem Be acara klasifikasi
informasi publlk

Hasil perlimbangan
lentang infromasiyang
dikecualikan

Rapat

dikecualikan apabila informasi yang dimaksud
termasuk informasi yang rahasia dan
memasukan informasi t€rsebut termasuk
dalam informasi publik berdasarkan masukan
dari tim penimbangan

Menetapkan k siinformasi yang l.Berita acara klasifi kasi
informasi publik
2. Hasll pertimbangan
tentang informasiyang
dikecualikan
3. Perbal keputusan
klasif kasi yang dikecualikan

Pada haridan
iam kerja

Surat keputusan
klasifikasi informasi
yang dikecualikan

penetapan klEsifi kasi informasi yang
dikecualikandan menjadikan acuan/dasar

PPID Dinas atan menerima hasil Surat keputusan klasifikasi
informasi yang dikecualikan

Pada haridan
jam keria

anda terima dan Arsip luarurat

soP ian Konsekuensi lntoimasi Publik

permohonan publik

I

I

Pelaksana
No

1

2

l ]<-

SOP Rapat

f Pada hari dan
jam ksrja

4

l


